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L Th Divan Katibi : Hiiseyin EMUR

Divan Katibi : Elif Derya CANBULUT

Ozii: Hukuk Isleri Miidiirliigii’niin Kurulus Goérev ve Calisma Esaslar Hakkinda Y6netmeligin uygun
bulunduguna oy birligi ile karar verildigi hk.

Meclisin 17. donem 2010 yil1 10. toplantisi olan 06.08.2010 Pazartesi giinii saat 14.00’de
yaptig1 Agustos ay1 olagan toplantisi 1. birlesiminde alinan 2010—135 sayili kararidir.

KARAR

Giindemin 4. Maddesinde yer alan insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigii’niin; Belediye
Meclisimizin 05/07/2010 tarih ve 115 nolu karari ile goriisiilmek tizere Plan ve Biitge Komisyonuna
havale edilen; Hukuk Isleri Miidiirliigii’niin Kurulus, Gérev ve Calisma Esaslar1 Yonetmeligi ile ilgili
Komisyon Raporu tamamlanarak yazimiz ekinde sunulmustur, Meclisimizce goriisiilerek karara
baglanmas1 hususunu bilgilerinize arz ederim. Deyimli 15.07.2010 giin ve 710 sayili yazis1 okundu.

PLAN VE BUTCE KOMISYONU RAPORU

Karar Tarihi : 08/07/2010
Karar No :2010/41
Gilindem : 05/07/2010-115 Nolu Meclis Kararinin Goriisiilmesi

Kepez Belediye Meclisinin 05/07/2010 Tarihli toplantisinda, giindemin 8. maddesinde yer
alan, Hukuk Isleri Miidiirliigii’niin Kurulus Gorev ve Calisma Esaslarmi belirleyen Yonetmelik
konusunun yine Belediye Meclisinin 115 Sayili karar1 ile goriisiilmek iizere Plan ve Biitce
Komisyonuna havale edilmis bulunmaktadir.

Komisyonumuz havale edilmis bulunan giindem maddesini incelemek iizere; 08/07/2010
tarihlerinde, Kepez Belediyesi Plan ve Biitge Komisyonu toplanti salonunda iiyelerin tamaminin
katilimi ile toplanmis olup, yapilan inceleme sonucunda;

Antalya Kepez Belediyesi Hukuk Isleri Miidiirliigii’'niin Kurulus Gorev ve Caligma Esaslarmi
belirleyen Yonetmeligi uygun bulunarak Belediye meclisine sunulmasina oy birligiyle karar
verilmistir. 08/07/2010

Aydim ACAN Dilaver TANIK E.Derya CANBULUT
Biit¢e Kom. Bsk. Baskan Vekili Sozcii
(Imza) (imza) (imza)
Erdogan YARBAS Hasan AYDOGAN’a
Uye Uye
(Imza) (Imza)

Ait deyimli komisyon raporu okundu.
T.C.
ANTALYA KEPEZ BELEDIYESI
_ HUKUK ISLERI MUDURLUGUNUN )
KURULUS, GOREYV, YETKI VE CALISMA ILKELERINI GOSTERIR
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YONETMELIK
BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag
MADDE 1- (1) Bu yonetmelik Antalya Kepez Belediyesi Hukuk Isleri Miidiirliigii’niin kurulus
gorev, yetki, sorumluluk ve ¢aligma ilkelerini diizenler.
Dayanak
MADDE 2- (1) Bu yonetmelik 5393 Sayili Belediye kanunu, 5216 Sayili Biiyiiksehir Belediyesi
Kanunu ve diger mer’i mevzuata dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmlar

MADDE 3- (1) Bu Yonetmeligin uygulanmasinda;
a)Bakanhk : I¢isleri Bakanligini

b) Baskan :Antalya Kepez Belediye Baskani

c) Belediye : Antalya Kepez Belediye Bagkanlig1’ n1,
d) Miidiir : Hukuk Isleri Miidiirii’nii,

e) Miidiirliik : Hukuk Isleri Miidiirliigii’ nii,

f) Personel : Midiirliige bagh ¢alisanlarin tiimiinii,
Ifade eder.

Kapsam

MADDE 4- (1) Hukuk Isleri Miidiirliigii: Hukuk Isleri Miidiirii, Avukatlar, biiro sefi, biiro
memuru, dava ve icra takip memurlarindan olusur. Hukuk Isleri Miidiirliigii memurlari ilgili
Yasal mevzuata uygun olarak atanir.
Gorev
MADDE 5- (1)Hukuk Isleri Miidiirliigii; Belediyenin diger birimleri tarafindan istenen konularda
Hukuki goriis bildirilmesi ve Antalya Kepez Belediyesi leh ve aleyhinde adli ve idari yargida agilmis
Ve acilacak davalar ile Belediyenin miidahil oldugu davalarin ve gérevine giren konularda icra iglerini
takip etme ve sonuglandirma gorevini ylriitiir.
IKINCI BOLUM
Yetki, Sorumluluk ve Calisma ilkeleri
Goriis Isteme
MADDE 6- (1) Belediye birimleri tarafindan Hukuk Isleri Miidiirliigiinden goriis istenirken goriis
istenen konunun ve yapilacak iglemlerin tanimi yapilir. Tereddiit edilen nokta agiklanir. Goriis isteyen
birimin konuya iliskin kendi diisiincesi konu ile ilgili bilgiler ve belgeler eksiksiz olarak yaziya
eklenir.
Goriis Bildirme (Miitalaa)
MADDE 7- (1) Miitalaa istenen konu hakkinda Hukuk Isleri Miidiirii bizzat miitalaa verebilecegi
Gibi tayin edecegi bir Avukat tarafindan da miitalaa verilebilir.
Avukatlar, Hukuk Isleri Miidiirii tarafindan kendilerine havale edilen konuyu yiiriirliikteki

yasal diizenlemelere gore inceler ve miitalaa verir.

Is sahipleri tarafindan hukuki miitalaa istenmeyecegi gibi verilen miitalaalar hakkinda da is
sahiplerine higbir sekilde verilemez.
Goriisiin Hangi Durumlarda Istenebilecegi
MADDE 8- (1) Miudiirliikkler gorevleri ile ilgili yasal diizenlemeleri bilmek durumunda
olduklarindan, bu diizenlemelerde agikca belirtilen konularda ve kendi uzmanlik alanlarinda goriis
istenemez. Hukuki goriis ancak, yasa, yonetmelik ve sdzlesmelerde bosluklarin olmast,
Diizenlemelerdeki kurallarin iki ve daha ¢ok bi¢cimde anlasilabilir olmasi ya da kolay anlagilmaz
olmas1 durumlarinda istenir.
MADDE 9- (1) Hukuk Isleri Miidiirliigii’nce bildirilen goriis baglayici degildir. Gériis isteyen
birimin sorumlulugunu ortadan kaldirmaz. Yapilan hizmet, o konuda goriis bildirenin kanaatinin
bildirilmesinden ibarettir.

UCUNCU BOLUM
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Dava ve Icra Isleri
Dava ve Icra Islerinin Takibi
MADDE 10- (1) Antalya Kepez Belediyesi leh ve aleyhinde adli ve idari yargida agilan davalar
ile Belediyenin miidahil oldugu davalar, icra daireleri ve icra hakimliklerin de goriilen isler Avukatlar
tarafindan takip edilerek sonug¢landirilir.

Antalya Kepez Belediyesi adina dava agmak, davalara miidahil olmak, icra takibi yapmak,
ihtiyati haciz, ihtiyati tedbir ve delil tespiti yaptirmak Baskanlik Olur’u alinmak suretiyle Hukuk Isleri
Miidiirii tarafindan gorevlendirilen Avukatlarin yetkisindedir. Ilamli Icralarda Baskanlik Olur’u
aranmaz.

Takip edilen bir alacakla ilgili olarak borglularin taksitle 6deme talebini kabul etmekle ilgili
dosya avukatinin yetkisindedir.

Yargi Kararlan

MADDE 11- (1) Temyizden vazgegilmesi Hukuk Isleri Miidiiriiniin gériisiine dayanilarak
Belediye Baskanimnin Olur’u ile olur. Karar Diizeltme, usul yasalarindaki sartlarin varligi halinde
yapilir.

Avukatlarin Genel Olarak Gorev ve Sorumluluklar:

MADDE 12- (1) Davalarin ve icra islerinin tabii ki sirasinda avukatlar dava dilekgesi ile varsa
eklerini inceleyip yapilacak savunmaya dayanarak olabilecek bilgi ve belgeleri gondermelerini ilgili
midiirliikten isteyebilecekleri gibi gerektiginde ilgili miidiirliik gorevlileri ile dogrudan temas kurarak
tamamlayici bilgileri bizzat almakla yetkili ve gorevlidir.

Belediye birimleri yaptiklart is ve islemleri hukuka uygun olarak yapmak zorunda
olduklarindan, iddia ve savunmalar ilgili birimler tarafindan verilen bilgi ve belgeye dayandirilir.
Birimler yazismalarda verdikleri bilgilerin ispatina yarayan belgeleri ve gerekirse tanik listesini de
bildirmeleri gerekir. Ilgili birimlerin yanhs, eksik ya da ge¢ bilgi vermesi ile gegerli delil
gosterilememesi durumlarinda Avukatlar sorumlu tutulamaz.

MADDE 13- (1) Avukatlar, Hukuk Isleri Miidiirii tarafindan kendilerine verilen adli ve idari
davalar ile icra islemlerini sonuna kadar takip etmekle sorumludurlar.

Tespite Tliskin Isler

MADDE 14- (1) Delil tespitleri acil konulardir.

a) Uglincii sahislar, resmi daireler veya kurumlar tarafindan Antalya Kepez Belediyesi aleyhine ve
ya Antalya Kepez Belediyesince bunlar aleyhine delil tespiti yaptirildigini ve teblig ettirildigi hallerde
buna ait belge ve rapor, gorevlendirilen Avukat tarafindan bekletilmeden ilgili birime gonderilir.
Belediye aleyhine yaptirilan delil tespitlerinin tespit dosyalar1 ve bilirkisi raporlar1 Belediyeye teblig
edildiginde Yazi Isleri Genel evrak memurlarinca teblig edilen belgeler Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin
yaninda Ilgili Birime de gonderilir.

b)ilgili birim tespite itiraz edilmesini istedigi takdirde, itiraz nedenlerini agik¢a yazarak, ilgili belge
ve bilgilerle birlikte eksiksiz olarak Hukuk Isleri Miidiirliigiine génderir. Bu tiir raporlarda genellikle 7
giinliik itiraz siiresi bulundugundan ilgili {inite en kisa zamanda incelenmesini bitirerek savunmanin
yapilabilmesi igin siirenin bitimine en az 3 giin kala goriisiinii Hukuk Isleri Miidiirliigiine bildirmek
zorundadir.
Ihtarnamelere liskin Isler
MADDE 15- (1)Antalya Kepez Belediyesi tiizel kisiligi adina gonderilerek Belediyeye teblig
olunan ihtarnamelere ihtarnamenin ilgili oldugu birim tarafindan cevap verilir.

DORDUNCU BOLUM
Calisma flkeleri ve Gorev Yetkileri

Hukuk isleri Miidiirliigiiniin Gérev ve Yetkileri
MADDE 16- (1) Hukuk Isleri Miidiirii:

a) Belediyenin diger birimleri tarafindan istenen konularda goriis bildirmek.

b) Belediye aleyhine agilan davalar ile Belediye tarafindan agilmasi gereken davalarin takibi ve
Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin gérevine giren diger konularda Avukatlar1 gérevlendirmek ve davalarin
Belediye lehine sonuglanmasi yoniinde gerekli tedbirleri almak.

¢)Gerekli gordiigii hallerde avukatlik gorevini bizzat yapmak.
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d)Midiirlik c¢aliganlar1 arasinda is dagitimini en uygun bi¢cimde yapmak. Calisanlarin
verimliligini saglamak ve ¢aligmalar1 denetlemek.
e)Calisma alanimna giren konularda ve ilgili Yasa ve Yonetmelikler uyarinca kendisine verilen
diger gorevleri yerine getirmekle gorevli ve yetkilidir.
Avukatlarin Gorev ve Yetkileri
MADDE 17- (1)Avukatlar;
a)Kendilerine verilen konulara inceleyerek goriis bildirmek.
b)Kendilerine verilen dava, icra isleri ve diger gorevleri sonug alincaya kadar takip etmek.
c¢) Yargi mercileri ve icra dairelerinde belediyenin haklarini savunmak ve davalarin lehte
sonuclandirilmasinda gerekli 6zeni gostermek
d)iddia ve savunmaya dayanarak olabilecek delillerin toplanmasi, gerekli bilgi ve belgelerin
saglanmasi i¢in ilgili birimlerde goriismek, memurlara gerekli gordiigii gorevleri vermek.
e)Adli ve Idari yargi mercilerinin kararlarina karsi temyiz yoluna gitmeyi gerekli gdrmesi
durumunda bu islemleri yerine getirmek, temyizden vazgecilmesini uygun gordiigii hallerde Hukuk
Isleri Miidiiriiniin parafi ve ilgili Baskan Yardimcisinin imzasi ile Baskanlik Olur’una sunmak. Usul
yasalarindaki sartlar mevcut ise Karar Diizeltme yoluna gitmek.

f)Mahkeme kararinin uygulanmasi onerisini ilgili birimlere sunmak, verilen kararlardan bir 6rnegi

ilgili birimlere gondermek.

g)Arsive kalkmasi gereken dava dosyasimi imzalayip, Hukuk Isleri Miidiiriine de imzalatarak,
arsivde saklamak lizere gorevli memura teslim etmekle gorevli ve yetkilidirler.
Avukatlarin Sorumlulugu
MADDE 18- (1) Avukatlar ilgili yasal diizenlemeler ve bu yonetmelikle kendilerine verilen
gorevleri zamaninda yapmak ve yaptirmakla yilikiimlii olup, gorev alanindaki ¢aligmalarin diizeninden
ve verimliliginden Hukuk Isleri Miidiiriine kars1 sorumludurlar.
Biiro Sefinin Gorev ve Yetkileri
MADDE 19- (1)

a) Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin biiro islerinin Hukuk Isleri Miidiirii, Avukatlarin gdzetimi altinda
stirekli ve diizenli sekilde yiiriitiilmesi amaciyla yazilan yazilarin zamaninda ve dogru olarak
yazilmasini, dosya tutulmasini gelen ve giden yazilarin deftere islenmesini bunlarin en kisa
zamanda ilgili Avukata iletilmesini saglamak.

b) Goriilmekte olan davalara ilgili miidiirliikten acil bilgi saglanmasi i¢in Avukatlar

tarafindan verilen gorevleri zamaninda yerine getirmek.

¢) Adli ve idari yargi organlar verilen kararlar1 esas defterine iglemek.

d) Biiroda calisan memurlarin ¢aligma diizenini ve verimliligini saglamak.

e) Calisma alanina giren ve kendisine verilen diger gorevleri yerine getirmekle gorevli ve
yetkilidir.

Biiro Sefinin Sorumluluklar:
MADDE 20- (1) Biiro sefi ilgili yasal diizenlemeler ve bu yonetmelikle kendisine verilen
gorevleri zamaninda yapmak ve yaptirmakla yiikiimlii olup Hukuk Isleri Miidiirii ve Avukatlara karsi
sorumludurlar.
Icra Takip Miidiiriiniin Gorev ve Yetkileri
MADDE 21-(1)
a) Alacak ve borg¢lar hakkinda yapilan icra takipleri i¢in dosya agilmasi ve icra esas defteri
tutulmasini saglamak.
b) Icraya verilen ilamlarin icra miidiirliigii dosya numarasiyla Hukuk Isleri Miidiirliigii sira
numaralarinin dava esas defterine ve dava dosyasina islenmesini saglamak.
¢) Odeme ve icra emirlerini doldurup ilgili avukat imzalatmak.
d) Icra dosyalarini sik sik denetleyerek yatirilan paralarin ¢ekilmesi icin gerekli islemleri yapmak.
e) Alacagm tamami tahsil edilen ve borcu tamamen 6denen dosyalar ilgili Avukatin gordiigiine
iliskin imzasini aldiktan sonra islemden kaldirmak.
f) llgili Avukatla birlikte veya talimati dairesinde haciz ve tahliye islerinde gérev almak.
g) Calisma alanina giren ve kendisine verilen diger gorevleri aksatmadan yliriitmelidir.
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Icra Takip Memurunun Gérev ve Sorumluluklar:

MADDE 22- (1) llgili yasal diizenlemeler ve bu yonetmelikle kendisine verilen gorevleri,
zamaninda yapmak ve yaptirmakla yiikiimlii olup Hukuk Isleri Miidiirii ile 6ncelikle ilgili Avukatlara
kars1 (Idari konularda biiro sefine) sorumludur.

Dava Takip Memurlarinin Gorev ve Yetkileri

MADDE 23-(1)

a) Davanin agilmasi i¢in kendilerine verilisinden, karar baglanip kesinlesinceye kadar her
asamadaki islemlerinin ilgili avukatin yonlendirmelerine uygun olarak yerine getirmek.

b) Dava takip islerinin aksatilmasindan yiiriitiilmesi i¢in gerekli ¢alismay1 yapmak ve kendisine
verilen gorevleri ilgili yasal diizenlemelerle ve bu yonetmelik kurallar1 uyarinca yiiriitiilmekle
gorevli ve yetkilidirler.

Dava Takip memurlarinin Sorumlulugu

MADDE 24- (1) Dava takip ile ilgili goérevlerinin yerine getirilmesinden Hukuk Isleri Miidiirii ile
oncelikle ilgili Avukatlara (idari konularda biiro sefine)karsi sorumludur.

Biiro Memurlarinin Gorevleri

MADDE 25-(1)

a) Belediye birimleri veya diger yerlerden Hukuk Isleri Miidiirliigiine gelen gelen yazilar ile
Hukuk Isleri Miidiirliigiinden ilgili yerlere gonderilen yazilar1 diizenli olarak isleyerek
yazigmalara iliskin kayitlar1 tutmak. Diger birimlerden cevap istenilen yazilarin cevaplarinin
zamaninda alinmasi i¢in gerekli ¢alismay1 yapmak.

b) Hukuk isleri Miidiirliigiine goriis almmak iizere gonderilen yazilari ilgili birime goriis
bildirildiginde miitalaa dosyasini kaldirarak islemi kapatmak.

¢) Avukatlar ilgilendiren yazilar1 geldigi giin deftere kaydettikten sonra ayni giin havale ettirerek
ilgili avukata zimmetlemek teslim etmek.

d) Belediye tarafindan veya Belediye alyhine agilan tiim davalari dosyalayarak Hukuk Isleri
Miidiirii ve Avukatlardan birinin gérmesinden sonra esas defterine kaydetmek.

e) Adli ve Idari Mahkemelerden her tiirlii tebligat: imza karsilig1 almak ve alis giiniinii tebligat
zarfina yazarak ayni giin ilgili Avukatina zimmetle teslim etmek, herhangi bir dosyay1
ilgilendirmeyenleri derhal Hukuk Isleri Miidiiriine sunmak.

f) Dava Esas defterini diizenli bir sekilde tutmak ve dosyalarin gec¢irdigi asamayr vekarar
Ozetlerini deftere ve bilgisayara islemek.

g) Karan kesinlesen infaz islemi tamamlanan dosyalar1 ilgili Avukatin saklanmak iizere teslim
etmesi halinde, zimmet karsilig1 alarak arsivdeki 6zel yerine kaldirmak ve tarihini de belirterek
esas defterine saklamak tizere kaldirildigin1 yazmak.

h) Caligma alanina giren islerin aksatilmadan yiiriitiilmesi.

i) Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin her tiirli yazismalarimi, yazisma ve isleme kurallarma uygun
olarak diizenli bir bicimde en kisa zamanda yazmak ve islemekle gorevlidirler.

Biiro Memurlarinin Sorumlulugu
MADDE 26- (1) Ilgili yasal diizenlemeler ve bu yonetmelikle kendisine verilen gorevleri
zamaninda yerine getirmekle yiikiimlii olup Hukuk Isleri Miidiirii ve Avukatlar ile dncelikle biiro
sefine kars1 sorumludurlar.
BESINCIi BOLUM

Diger Hiikiimler
Yazisma Kurallari
MADDE 27- (1) HUKUK Isleri Miidiirliigiince yapilan yazismalar ilgili hukuki mevzuata ve
genelgelere uygun olarak yapilir.
Mahkeme ve Har¢ Giderleri
MADDE 28- (1) Mahkeme harg ve giderleri ile Miidiirliik dosyalar1 i¢in gereken giderler Hesap
Isleri Miidiirliigiinden ¢ekilecek avanslarla karsilanr.
Vekalet Ucreti
MADDE 29- (1) Antalya Kepez Belediyesi lehine mahkemeler ve icra memurlar: ile icra
hakimliklerince karar altmma alman vekalet iicretleri; Hukuk Isleri Miidiiri ve Avukatlar ile
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Miidiirliikte ¢aligan personel arasinda yiiriirliikteki yasal diizenlemelere gore dagitilir.
Baro Aidati
MADDE 30- (1) Konuyla ilgili yasal diizenleme yapildig1 takdirde, Hukuk Isleri Miidiirii ve
Avukatlari yillik Baro aidatlart Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin o yilki biitcesinde teklif edilmesi ve
biitcenin teklif edilen haliyle kesinlesmesi durumunda Antalya Kepez Belediyesi tarafindan karsilanir.
Gorevden Ayrilma Halinde Devir
MADDE 31- (1) Hukuk Isleri Miidiirliigii’nde goérevli bulunanlar herhalde bir nedenle
gorevlerinden ayrilirken, kendilerine verilmis bulunan dava ve icra islerini ile diger konulardaki dosya
ve isleri, Hukuk Isleri Miidiirliigii’nce gorevlendirilenlere, o giinkii durumlarini agikca belirten birer
rapor ile teslim ederler.
ALTINCI BOLUM

Yiiriitme Yetkisi ve Yiiriirliikk Tarihi
MADDE  32- (1) Hukuk Isleri Miidiirliigii kurulus semasi ektedir. Semadaki kadrolar saglanincaya
kadar, pozisyon ile ilgili gérevler mevcut personel tarafindan yerine getirilir. Teskilat semasindaki
degisiklikler, Kepez Belediye meclisi karart ile gerceklesebilir.
MADDE 33- (1) Bu yonetmelikte Yiirtrliikteki hukuki mevzuata aykirilik olmasi halinde hukuki
iist mevzuat uygulanir.
MADDE 34- (1) Yonetmelik hiikiimleri Antalya Kepez Belediye Baskani tarafindan yiirtitiiliir.
MADDE 35- (1) Otuz iic madde ve teskilat semasindan olusan bu yonetmelik Antalya Kepez
Belediye Meclisinin onayindan sonra yliriirliige girer.

Yapilan degerlendirmeler sonucunda;

Bagkan; 4. giindem maddesini Komisyon raporu dogrultusunda kabuliinii oylariniza
sunuyorum.

Yapilan Oylamada,;

Belediye Meclisimizin 05/07/2010 tarih ve 115 nolu karari ile goriisiilmek tizere Plan ve Biitge
Komisyonuna havale edilen; Antalya Kepez Belediyesi Hukuk Isleri Miidiirliigii’niin Kurulus Gérev
ve Calisma Esaslar Hakkinda Yonetmeligin Plan ve Biitce Komisyonundan geldigi sekli ile uygun
bulunduguna oy birligi ile karar verildi.

Av. Hakan TUTUNCU
Belediye Baskani
Hiiseyin EMUR Elif Derya CANBULUT
Divan Katibi Divan Katibi
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